Soxslarin igsaxtaran va igsiz kimi qeydiyyata alinmasinin, geydiyyatdan miivaqqati
cixarilmasinin va geydiyyatinin lagv edilmasi xidmatinin

PASPORTU
1. Xidmatin mazmunu

Sexslerin isaxtaran ve igsiz kimi geydiyyata alinmasinin, qeydiyyatdan muvaqqati
cixariimasinin ve geydiyyatinin lagv edilmasi

2. Xidmatin aid oldugu tasnifat
©mak va masgulluq

3. Xidmati hayata kegiran dovlet organinin va onun struktur boélmasinin
(qurumunun) adi :

e Azarbaycan Respublikasi ©mak ve ©halinin Sosial Mudafiesi Nazirliyinin tabeliyinde
Dovlet Masgullug Agentliyinin yerli qurumlari;

e Azarbaycan Respublikasi ©mak ve ©halinin Sosial Mudafiasi Nazirliyinin tabeliyinde
Dayaniqli ve Operativ Sosial Teminat Agentliyinin DOST markazlari

4. Xidmatin hiiquqi asasi

o “Masgullug haqginda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu

¢ ‘lsaxtaran ve igsiz saxslerin geydiyyata alinmasi Qaydasi’nin tesdiq edilmasi barada
Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2019-cu il 25 iyul tarixli 327 ndmrali Qarari

e “Fordi masgullug programinin yerinae yetiriimasi Qaydasi va hesabatin formasi’nin
tesdiq edilmeasi barede” Azerbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 2017-ci il 29
dekabr tarixli 619 nédmrali Qarari

5. Xidmatin hayata kegirilma formalari

¢ Bilavasita (maslehat xidmatindan istifade etmakla)
o Ozlinaxidmat (elektron sistemlar) vasitasi ilo

6. Xidmatin hayata kegirilmasi va naticasi proseduru barade malumatlandirma
formasi

e Elektron kabinet vasitesile malumatlandirma
e SMS vasitasile malumatlandirma
e Yerinda (sifahi ve ya yazili)) melumatlandirma

7. Xidmatin hayata kegirilmasinin naticasi
isaxtaran ve igsiz kimi geydiyyatdan kegmis sexsler ticiin hiiquglardan istifade
8. Xidmat istifadagilori

e Ohali: Azerbaycan Respublikasinin vatandaslari
e Ohali: ©cnabiler ve vatandasligi olmayan sexsler



9. Xidmatin hayata keg¢irilmasinin imumi muddati

o Isaxtaran kimi qgeydiyyat — 20 degiqe

e Issiz kimi geydiyyat — 5 is gunu

10. Xidmatin gostarilma yeri va istifade olunan kommunikasiya kanallari

o Dodvlat Masgullug Agentliyinin yerli qurumlart;
e DOST markazleri;
e Elektron sistemlar

11. Xidmatin naticesinda imtina asaslari
e Sonadlerin natamamligi
e Huqugi asasin olmamasi
12. Xidmat Uzrs talab olunan sanadlar
Saxsiyyat vasiqesi, acnabinin ve vetendasligi olmayan saxsin daimi ve ya miveqqati
yasamagq ucgun icaze vasigasi. Masgullug xidmatlarinin istenilen merhalasinds digar alave
sonadlar telab oluna bilmaz.
13. Xidmat lizra sanadlarin tagdimetma formasi
Osli
14. Xidmat haqq
Odenissiz
15. Xidmatin elektronlagma daracasi
Tam
16.Xidmat lizra masul saxs
Azarbaycan Respublikasi ©®mak va ©halinin Sosial Mudafiasi Nazirliyinin tabeliyinda
Dovlet Masgullug Agentliyinin yerli qurumunun ve Azarbaycan Respublikasi ©mak ve
©halinin Sosial Mudafiasi Nazirliyinin tabeliyinde Dayanigli va Operativ Sosial Teminat
Agentliyinin DOST markazinin (bundan sonra har ikisi birlikde - Markaz) emakdasi
17. Xidmat Uizra addimlarla talimat:
17.1. Saxsin igaxtaran kimi geydiyyata alinmasi:
1. isaxtaran kimi geydiyyata alinmagq isteyen sexs qeydiyyatda oldugu ve ya faktiki

yasadigl yerde Mearkeza muraciet edir;
2. Markeza miracist edan saxs xidmet almaq Ugun nbévba goétardr;



3. Novbasina uygun olaraq qeydiyyat Uzre muvafiq masaya yaxinlasir;

4. Markazin emoekdagi muraciet edan goxsin “e-sosial’ portali Uzerinden Nazirliyin
Markazlasdirilmis elektron informasiya sisteminin “Maggullug” altsistemina (bundan sonra
- MAS) daxil olmasina ve hamin altsistemds “isaxtaran kimi geydiyyata alinmaq Ugln
elektron ariza formasinin” doldurmasina yardim edir;

5. Saxsin Unvani kimi geydiyyatda oldugu ve ya sifahi olaraq bildirdiyi faktiki yasayis
yeri (oldugu halda) asas goturalir;

6. Saxsin tohsili va masgulluq tarix¢asi, habele “Masgdullug hagqinda” Qanunun 1.1.22-
ci maddesinde nazerde tutulmus soxslore aid olmasi barede malumatlar MAS-a
integrasiya edilmadiyi halda, hamin malumatlar onun isteyine uydun olaraq tesdigedici
sonadlar asasinda muvafiq bélmalera alava edilir;

7. Saxs onun barasinde MAS-a digar informasiya sistemlarindan inteqrasiya olunmus
malumatlarin haqiqgi olmadi§ini iddia etdiyi halda, ona aidiyyati dévlat orqganina (quruma)
muracist ederak muvafiq dizsliglerin edilmasi tdvsiye edilir;

8. Miuracieat MAS terefinden qoebul edildikden sonra hamin sexs isaxtaran kimi
geydiyyata alinir ve bu barede malumat saxsin elektron kabinetina yerlagdiriimakla mobil
ndémrasina sms bildiris gdndarilir;

9. Saxs isaxtaran kimi geydiyyata alindigdan sonra, MAS-da elektron formalagsmis fordi
masgullug varaqi onun istayine uygun olaraq ¢ap edilarak 6zlina teqdim olunur.

17.2. Saxsin igsiz kimi geydiyyata alinmasi:

1. Isaxtaran saxsin igsiz kimi geydiyyati magsadi ile onun masgullugu ils bagh
malumatlar MAS Uzerindan “Masgul saxslarin reyestrinden” avtomatik olaraq yoxlanilir;

2. Merkazin amakdas! maggullugu olmayan isaxtaranin MAS-daki elektron kabinetina
“‘Measgullug haqqinda” Qanunun 6-ci maddasina uygun olaraq is yerina dair gondarigi
yerlosdirir;

3. Isaxtaran sexse 5 (bes) is giinii middstinde minasib is teklifi ediimadiyi ve ya
isegoturen (isegodturanler) terefinden vakansiyaya gabulundan imtina edildiyi halda,
teqdim edilmis gdndarigsa minasibatda igagdtlranin harakatsizliyi halinda saxsin igsiz kimi
geydiyyati hayata kegirilir;

4. Asagidaki gsaxslarin igsiz kimi geydiyyata alinmasina yol verilmir:

e “Masgullug hagginda” Qanunun 4-ci maddesine asasan masgul soxslars aid
edilanlar;

¢ 15 yasina ¢atmayanlar;

¢ tohsil mUassisasinde ayani tehsil alanlar;

e “Omoak pensiyalari haqqinda” ve ya “Sosial muavinatler hagqinda” Azerbaycan
Respublikasinin ganunlari ile mivafiq olaraq yasa géra amak pensiyasi va ya yasa goro
muavinaet tayin edilmis saxslar;

e Azerbaycan Respublikasinin ®mak Macallesinin 74-ci maddasinin 1-ci hissesinda
vo 75-ci maddasinin 2-ci hissesinin “b” ve “c” bandlerinde gdstarilan, habels igsiz va
isaxtaran sexslerin haqqi &denilen ictimai igler ile bagli emek munasibatlerine xitam
verildiyi hallar istisna olmagla, gonderis asasinda baglaniimis amak muqavilesine bu
mugavils ile musayyen edilmis muddatden avval 6z tagsebblisl ila xitam veran saxslor (6
(alt) ay middatinds);

5. Sexs ona teklif olunmus minasib isi gabul etmakdan imtina etdikde ve bu imtina
asasli olmadiqda, sexsin masgullugu ile bagl “Masdul saxslerin reyestrindan” malumat
askar olundugda ve ya "Mesgullug hagginda” Qanuna asasan sexsin igsiz kimi
geydiyyata alinmasina yol veriimayan hallardan biri oldugda saxsin igsiz kimi qeydiyyata
alinmasinin imtina edilmasi barede Markaz tarefindan garar gabul olunur;

6. Markezin amakdas! sexsin igsiz kimi qgeydiyyata alinmasindan imtina edilmasi



barede Merkazin gararini sexsa bildirir va munasib is U¢clin MAS-da vakansiyalarla
mutemadi olaraqg tanis olmaq hiiququnu izah edir;

7. Merkazin amakdas! issiz kimi geydiyyat alinmis sexse fordi masgdulluq programi
tortib edilmasi Uglin maslahat xidmatlarini gdstarir ve igsiz saxsle birlikde hamin programi
tortib edir;

8. Maslahat xidmatlari zamani MAS-da formalasdiriimig xutsusi suallar banki vasitasila
issiz soxsin masgullug imkanlari giymatlendirilir, onun is axtarigi ve ona munasib
masgullug tadbirloeri muayyen olunaraq ferdi mesgdullug programina daxil edilir ve
guclandirilmis elektron imza ile tasdiq edilir;

9. Fordi mesgullug programi issiz sexsin elektron kabinetinde yerlosdirilir, igsiz soxs
onu guclendiriimis elektron imzasi ile tasdiq edir, ager igsiz soxsin guclandirilmis elektron
imzas! yoxdursa, fardi mesgullug programi Markazin emekdasi terefinden ¢ap olunur,
issiz soxs tarafinden imzalanir ve skan olunmus surati sistema daxil edilir;

10. Ferdi masdullug programina dayisiklik tartib olunma gaydalarina uygun heayata
kegirilir;

11. Sexsin isteyine uygun olaraq isaxtaran ve igsiz kimi gediyyata alinmasi va fordi
masgullug programinin tertib olunmasi onlayn gaydada “e-sosial” portalinin mdvcud
autentifikasiya vasitalerinden istifade etmakla tamin edilir.

17.3.isaxtaran kimi geydiyyatdan miiveqqeti ¢ixarilma ve geydiyyatin lagv
edilmasi

1. “Mesgullug haqqinda” Qanunun 5.8-ci maddesine asasan asagidaki hallarda saxs
isaxtaran kimi geydiyyatdan miveqqaeti ¢ixarilir:

¢ harbi va ya alternativ xidmate, harbi toplanislara ¢agirildigda, hamin middatds;

e barasinda azadligdan mahrumetmsa va ya tibbi xarakterli macburi taedbirlarin tatbigina
dair mahkamanin ganuni quvveya minmis gerari oldugda, heamin middatda

e isaxtaran kimi geydiyyata alindigi tarixden 2 (iki) il arzinde Markazin taklif etdiyi
munasib isleri gabul etmadikda, 1 (bir) il middatinds;

2.“Masgullug hagqinda” Qanunun 5.9-cu maddasins asasan asagidaki hallarda saxsin
isaxtaran kimi geydiyyati lagv edilir:

e Markazin gondarigi @sasinda muinasib isle temin olunduqda;

e vofat etdikde ve ya mahkamaenin ganuni qlvvaya minmis garari asasinda xabarsiz
itkin dismus ve ya 6lmus elan edildikds;

e tagdim olunmus senadlarde ve malumatlarda tahrif olunmus va ya dizgun olmayan
malumatlar askar edildikds;

¢ isaxtaran kimi geydiyyatdan c¢ixarilma barada elektron arize taqdim edildikde.

3. Teqdim olunmus senadlerde ve melumatlarda tshrif olunmus ve ya dizgln
olmayan malumatlarin askar edilmasi sababindan isaxtaran kimi geydiyyati lagv edilmis
soxs hamin hal aradan qaldirildigdan sonra isaxtaran kimi geydiyyata alinmaq Ugun takrar
muracist etmak hiququna malikdir.

17.4.issiz kimi geydiyyatdan miiveqqati ¢ixarilma ve geydiyyatin lagv edilmasi

1. “Mesgullug hagqginda” Qanunun 5.10-cu maddasine asasan asagidaki hallarda saxs
issiz kimi geydiyyatdan miveaqqaeti gixarilr:

e horbi va ya alternativ xidmate, harbi toplaniglara ¢agirildigda, hamin middatds;

e bareasinda azadligdan mahrumetmsa va ya tibbi xarakterli macburi taedbirlarin tatbigina
dair mahkamanin ganuni qivveya minmis gerari oldugda, hamin muddeatds;

¢ ona teklif olunan munasib islerden imtina etdikda, 1 (bir) il middatinds;

e fordi masgullug programinin tartib olunmasindan va (ve ya) icrasindan imtina



etdikde ve yaxud fordi masgullug programinin icrasina dair hesabati “issizlikden sigorta
haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun 17.7-ci maddesine asasanayda bir defe
teqdim etmadikda.

2. “Masgullug hagqginda” Qanunun 5.11-ci maddasine esasen saxsin issiz kimi
geydiyyati lagv edilir:

¢ hamin Qanunun 4-ci maddasina asasan masgul saxs hesab edildikds;

e “Omok pensiyalari haqqinda” ve ya “Sosial muavinatler hagqinda” Azerbaycan
Respublikasinin qanunlari ile mivafiq olaraq yasa gére amak pensiyasi ve ya yasa gore
muavinaet tayin edilmasi Uglin asaslar yarandiqda;

o vofat etdikds ve ya mahkeamanin ganuni quvvaya minmis garari esasinda xabarsiz
itkin dismus ve ya 6lmus elan edildikds;

e toqdim olunmus senadlerds ve malumatlarda tehrif olunmus ve ya dizglin olmayan
malumatlar askar olunduqda;

¢ issiz kimi geydiyyatdan ¢ixarilma barade elektron ariza taqdim edildikds;

¢ tahsil mlassisasine ayani gabul olunduqda.

3. igsiz kimi geydiyyata alinmayan ve ya teqdim olunmus senadlorde ve mealumatlarda
tohrif olunmus ve ya dizgin olmayan malumatlarin askar edilmasi sebabindan issiz kimi
geydiyyati lagv olunan saxs, MAS-da isaxtaran kimi geydiyyatda saxlanilir ve igsiz kimi
geydiyyata alinmagq tgun takrar 1 (bir) aydan sonra miracist etmak hiaququna malikdir.

4. “Masgullug hagginda” Qanunun 5.8-ci ve 5.10-cu maddalarina asasan isaxtaran va
ya issiz kimi geydiyyatdan muvaqgati ¢ixarilmis sexslarin geydiyyati onlarin elektron
muracisti asasinda hamin maddalarde nazarda tutulan muddatlar bitdiyi halda, muracist
edildiyi giindan sonraki ayin 1-dan barpa edilir.

18. Xidmat zamani istifada edilon Nazirliyin elektron informasiya sistemlari
(resurslar vo malumatlar) *

o “e-sosial” internet portali

e Morkoazlosdiriimis elektron informasiya sisteminin strukturuna daxil olan altsistemlar:
e “Sanad dovriyyasi” AS
e “Omak muqavilasi bildirigi” AS
e “Unvanli yardim” (VEMTAS) AS
e “Sosial 6danisler’ AS
o “Olillik” (TSERAS) AS
e “Sigorta” AS

e “Monitoring” AS

e “Pensiya” AS

e “Masgullug” AS

e “Voatondaslarin gabulu” AS

e “Qeyri-formal masgulluga nazarst’ VEIE



